	Arbeitspaketbeschreibung (AP)

	Projektname
	

	Bezeichnung des AP
	

	AP-Nummer
	

	AP-Verantwortlicher
	

	Erstellende Abteilung
	

	Erstellungsdatum
	
	Version
	
	Status
	

	Dauer
	
	Aufwand
	
	Kosten
	

	Vorgänger/

Startereignis
	

	Nachfolger/

Endereignis
	

	Inhalt / Ergebnisse des Arbeitspakets

· Arbeitspaketziel: „Warum wird dieses Arbeitspaket bearbeitet?“
· Arbeitspaketergebnis: „Was liegt nach Fertigstellung des Arbeitspakets an welchem Ort vor?“

	Tätigkeiten und Ausnahmen
· Arbeitspaketaktivitäten: „Welche Aufgaben sind im Rahmen dieses Arbeitspakets durchzuführen (detaillierte Beschreibung)?“
· „Welche naheliegenden Aufgaben, die zu diesem Arbeitspaket gehören könnten oder sollten, sind ausdrücklich von diesem Arbeitspaket ausgenommen?

	Voraussetzungen für dieses Arbeitspaket

· „Welche Unterlagen haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“
· „Welche Hard-/Software haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“

· „Welche Vorschriften / Gesetze haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“

· „Welche Informationen haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“

· „Welche Ressourcen haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“

· „Welche Werkzeuge / Vorrichtungen / Gerätschaften haben vor Beginn dieses Arbeitspaket vorliegen?“

· Usw. ...

	Arbeitspaketauswirkungen

· „Auf welche weiteren Arbeitspakete haben die Ergebnisse dieses Arbeitspakets einen Einfluss?“

	Zusätzliche Informationen
· „Was sollte man sonst noch über dieses Arbeitspaket wissen?“

	Unterschrift Projektleiter

	Unterschrift Arbeitspaketverantwortlicher

	Unterschrift für die Abnahme
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